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INTRODUCTION

— Pourquoi parier duchangementde préenometdenom?

= Car
> Lechangementest prévu parlaloi et estundroit pourles personnes concernées.
> Le changement reléve de la compétence de I'officier de I'état civil et donc des communes.
Vous étes ainsi directement concerné(e)s.
> Lerégimejuridique aété modifié a compterdui* juillet2022.
> llexistedesrisquesjuridiques en cas d’erreuroude faute de votre part.
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Introduction

Qui estofficierdel’'étatcivil ?

— Par principe, I'officier de I'état civil est le maire. En cette qualité, il est placeé sous I’autorité du procureur
delaRépublique.

= En pratique, un agent public peut faire fonction d’OEC (article R. 2122-10 du code général des collectivités
territoriales:

« Le maire peut déléguer a un ou d plusieurs fonctionnaires titulaires de la commune tout ou partie des fonctions
quiilexerce en tant qu officier de I état civil, sauf celles prévues al article 75 du code civil. Les actes dressés dans le
cadre des fonctions ainsi déléguées comportent la seule signature du fonctionnaire municipal délégué.

L arrété portant délégation est transmis tant au préfet ou au sous-préfet qu'au procureur de la République pres le
tribunal judiciaire dans le ressort duquel se trouve la commune intéressée.

Le ou les fonctionnaires titulaires de la commune ayant recu délégation du maire peuvent valablement délivrer
toutes copies, et extraits, quelle que soit la nature des actes.
lis peuvent également mettre en ceuvre la procédure de vérification prévue par les dispositions du chapitre ll du
titre ll du décret n° 2017-890 du 6 mai 2077.

L' exercice des fonctions déléguées s opére sous le contréle et la responsabilité du maire ».
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Introduction

= Entant qu’agentpublic, vous pouvez étre en charge deI'état civil par déléegation de fonction dumaire.

— Cettedélégationsuppose:

> Obligatoirement qu’un arrété du maire soit pris en ce sens et transmis au contrdle de legalité a la
préfecture.

> Quetouslesactesdel'étatcivil soient signés que parl’agent ayantregu délégation.

> Quel'agentpeut valablementdélivrertoutes copies, et extraits, quelle que soitlanature des actes.

> De mettre en ceuvre la procédure de vérification sécurisée des données a caractére personnel
contenues dans les actes de I'état civil (décretn°2017-890 du 6 mai 2017).

> Quel'exercicedesfonctionsdéleguées s'opéere sous le contréle etlaresponsabilité dumaire.
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https://www.legifrance.gouv.fr/loda/id/JORFTEXT000034635327

Introduction

Gestiondel'état civil

— Lesregles pratiques alagestiondeI'état civil sont déeterminées dans le décret n° 2017-890 du 6 mai 2017.
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LE CHANGEMENT DE PRENOM

Références: Codecivil
Loi n° 2016-1547 de modemisation de la
justice du XXle siécle
Loin°2022-301
Circulaire du17/02/2017 n°
JUSC1701863C

Sommugaire:

1. Les motifs duchangementde prénom

2. Lesauteursduchangementdeprénom
3. Laprocédureduchangementde prénom
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1. Les motifs duchangementde
prénom
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1. Lesmotifsduchangement
deprénom

— Lechangementde prénom est possible conformémental’article 60 du codecivil :

« Toute personne peut demander d I'officier de I'état civil a changer de prénom. Lademande est remised
I'officier de I'état civil du lieu de résidence ou du lieu ot I'acte de naissance a été dressé [ ... ]».

= Ilifaut toutefois se prévaloird’un intérétiégitime:

> Signification : le changement de prénom doit étre justifieé au motif qu’il porte préjudice a
sontitulaire ouqu'ilest utilisé parles tiers.
> linedoit pas étre contraire al'intérétde I'enfant (quand mineur) ni aux droits des tiers.

= llappartient a I’ officier de I'état civil d’ apprécier I'intérétlégitime (voir aprés).

N
cogdP

L'expert RH o
des collectivités territoriales




Les motifs duchangement

Précision

— Lechangementde prénom est également possible pour les personnes de nationdalité étrangere.

— Danscecasdefigure:
> L'"OEC est compétent pour certains pays dont un accord a été passé concernant les étrangers. Dans
ce cas, I'OEC rédigel'acte de changementet le transmetau service central d’état civil.
> L'Office frangais de protection des réfugiés et apatrides est compeétent pour les réfugiés, apatrides et
béneéficiaires de la protection subsidiaire.

— Point pratique : Si vous étes sollicités par une personne de nationalité étrangere, il faudra se rapprocher
du procureurencas de doute.
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1. Lesmotifsduchangement
deprénom

= llexiste ainsi plusieurs possibilités afin de changer le préenom:

Article 60: « Toute personne peut demander d I'officier de I'état civil ad changer de prénom [ ...] L adjonction,
la suppression ou la modification de I'ordre des prénoms peut également étre demandée ».

> Substituer le prénom initial par un autre prénom : par exemple, changer le prenom Adolphe par
Julien.

> Ajouterun prénom : parexemple, ajouter Antoine c Marc pour obtenir Marc,Antoine.

> Supprimerun prénom : parexemple, supprimerHenria Paul pour obtenirPaul.

> ModifierI'ordre des prénoms : parexemple, intervertir René et Jean pour obtenir Jean,Reneé.
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Les motifs duchangement

Pointde vigilance!

= llfautdistinguerles doubles prénoms etles prénoms composeés.

> Undouble prénom:

o Supposel'existence de deux prénoms quisontséparés parune virgule.
o Parex.,René,Jean.

o Estsécableausensouil peutétre coupé, divisé:parex., enlever Marc a Antoine qui devient Marc
ou René, Jean quidevientJean,Reneé.

> Unprénomcomposeé:
o Supposel'existence de deux prénoms quisont séparés parun trait d’union.
o Parex.,Marc-Antoine.

o N'estpas sécable ausens ouiil ne peut pas étre coupé, divisé : par ex., Marc-Antoine ne peut pas
devenir Antoine-Marc.

= llest i}ap\ossible de modifier un prénom composeé. Le prénomn’est pas sécable.
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2.Les auteurs du changementde
prénom
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2. Les auteurs du changement de
prenom

— Conformément a I'article 60 du code civil : « Toute personne peut demander a I'officier de I'état civil a
changer de prénom » dés lors qu’elle présente unintérétléegitime.

— Précisément, 3 catégories de personne peuvent procéderdlademande:
> Lapersonne majeure.

> Lapersonne mineureviaunreprésentantlégal.
> Lapersonne majeure protégeée.
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2. Les auteurs du changement de
prenom

= Les mineurs he peuventfaire unedemandeque:

> Parlintermédiaire de leur(s) représentant(s) légal(aux):

o C'est-a-dire le ou les parent(s) titulaire(s) de I'autorité parentale. Sur ce point, si un seul

représentant legal peut faire la demande, il est conseillé que les deux parents soient présents le
jourdudépotdelademande.

o L'article 60 du code civil ne doit pas préter a confusion. $'il indique que le mineur peut faire la
demande par sonreprésentantléegal, il peut égalementagir avec ses deux parents.

> Avecleuraccordsidgésdeplusdel3ans.

— Siles parents sont séparés et en désaccord, le parent qui veut demander le changement de prénom doit
saisirle juge aux affaires familiales.
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2. Les auteurs du changement de
prenom

— Les majeurs protégeés peuvent, depuis le 1¢ juillet 2022 et afin de renforcer leur autonomie dans la prise

de décisions relatives a leur personne, demander a changer de prénom sans étre représentés par leur
tuteur.

— Fondement juridique : article 4 de la loi n° 2022-301 du 2 mars 2022 relative au choix du hom issu de la

filiation. Auparavant, I'article 60 énoncdait que, pour un majeur sous tutelle, la demande était faite par
sonreprésentantliégal aumémetitre qu'un mineur.

— Définition : Personne dans Iimpossibilité de pourvoir seule a ses intéréts en raison de l'altération soit de
ses facultés mentales, soit de ses facultés corporelles de nature a empécher I'expression de sa volonte,

et qui bénéficie a ce titre d'une mesure de protection juridique résultant soit d'un mandat de protection
future, soitd'une décisiondejustice
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3.La procédure du changementde
prénom

EEEEEEEEEEEEEEE I@

Lexpert RH
des coIIect|V|tes territoriales



3. La procédure du changement
deprénom

— Laprocédure estsomme toute simple et réside en 4 étapes en vertudes articles 60 et 61-4 ducodecivil:
> 1°Demande al’OEC dulieude résidence oudulieuot l'actede naissance a étédresse.
> 2°Etude dudossier parl’'OEC.
> 3° Appreéciationdel'intérétlégitime duchangementde prénom.

> 4°Procédermatériellement auchangementde prénom.
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3. La procédure du changement
deprénom

— 1°Demande a I'OEC du lieu de résidence ou du lieu ol I'acte de haissance a été dresse.

> Parlapersonne concernée oy, sielle est mineure, parunreprésentantiégal.

> llappartient a I’'OEC de déterminer lui-méme les modadlités de la demande de changement et des
piéces afournir.

v' Des Cerfa officiels sont prévus respectivement pour les majeurs etles mineurs sibesoin:
o Pourles majeurs:Cerfa16233*01

o Pourles mineurs: Cerfa 16234*01
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3. La procédure du changement
deprénom

— 2°Etude dudossierparl’OEC:

> lin'y apasdeformalisme particulierimposé parle droit.
> llest conseillé qu’un document soit établi de nature a pouvoir traiter effectivement la demande et
a prouver le traitementde celle-ci.

> L'OEC doit ainsi verifier:
v Lespiécesjustificatives exigées.
v Silademande précisebien:
o Leprénomsouhaite.
L'intérétlégitimejustifiantle changementde prénom.
Siune demande adéja été formulée et, sioui, pour quel préenom souhdaite.
Siune méme demande esten cours aupres d'un autre OEC.

O
O
O
o Siunemémedemandeestencoursdevantlejuge.
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3. La procédure du changement
deprénom

CENTRE DE GESTION I

L’ex ert RH
des coIIectlwtes territoriales

MAIRIE DE BEAUVAIS

Agent instructeur : Date de dépdt

CHANGEMENT DE PRENOM

MNem.___
Prénoms

Prénom (s) souhaité

Annexe 4 complété et signé

copie intégrale de I'acte de naissance de moins de 3 mois

original de la piece d'identité (conserver la copie dans le dossier)

justificatif de résidence récent

pieces permettant de justifier de I'intérét légitime de la demande

ensemble des actes concernés par le changement de prénom

-acte de mariage

-acte de naissance du conjoint marié ou pacsé

-actes de naissance des enfants

-livret de famille

Mineur (vérifier I'autorité parentale, annexe 3)

original de la piéce d'identité du/des représentant(s) légal/légaux
(conserver la copie dans le dossier)

moins de 13 ans: annexe 6 (remplace le 4)

plus de 13 ans: annexe 7 (remplace le 4)

Signature de l'intéressé Signature du 1°* parent Signature du 2nd parent
(majeur ou mineur de + de 13 ans) (mineur) (mineur)

Décision

acceptéle: _________ )

refuséle: ~Transmis au procureur le :

Observations:

Service état civil
1 rue Desgroux — 60000 Beauvais




3. La procédure du changement
deprénom

— 3° Appreéciation de I'intérétlégitime du changementde prénom:

> Pour rappel, le changement de prénom doit étre justifie au motif qu'il porte préjudice a son
titulaire ou qu'il est utilisé par les tiers. Il ne doit pas étre contraire é I'intérét de I'enfant (quand
minheur) niauxdroits des tiers.

> Silademandenerevétpasunintérétiégitime, I'OEC:
o saisitsans délaile procureurdelaRépublique;
o informeledemandeur.

Si le procureur de la République s'oppose ¢ ce changement, le demandeur, ou son représentant legal, peut
alors saisirle juge aux affaires familiales.
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3. La procédure du changement
deprénom

— 4°Procéder matériellementau changementde prénom:

> Article 61-4 du code civil : « La mention des décisions de changement de prénoms est portée en
marge des actes de I'état civil de l'intéressé et, le cas échéant, de ceux de son conjoint, de son
partenairelié par un pacte civil de solidarité et de ses enfants ».

> Concrétement:
o Etablirl'actelechangement.

o Apposerlamentionduchangementsurles autres actesdel’étatcivil concernés.
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3. La procédure du changement
deprénom

I'oOeC détermine
les modalités et les
pieéces a fournir

Mineurs | Cerfan®
16234*01L

des Cerfa
existent

Majeurs : Cerfan”®
16233*01

————————

Schéma surlaprocédure

1° Demande
aupreés de I'OEC

2° Examen du
dossier par 'OEC

3° Apprécier
I'intérét lIégitime

4° Procéder au
changement de
Prénom
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par la personne
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du demandeur
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LE CHANGEMENT DE NOM

Références: Codecivil
Loi n°2022-3012
Circulaire du 3 juin 2022

Sommuaire:

1. Elémentsde définitionetdecontexte

2. Lechangementde nomd’usage araisonde lafiliation
3. Lechangementde nomd’usage draisondumariage
4. Lechangementde nomdefamille
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https://www.justice.gouv.fr/bo/2022/20220630/JUSC2215808C.pdf

1.Eléments de définition etde
contexte
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1. Eléments de définition et de
contexte

— Lechangementde nhom est permis juridiquement. Le code civil le prévoit expresséement.

= Or, lechangement de nom suppose de tenircompte de troisinformations:

> llfautdistinguerlenomd’usage etle nomdefamille.
> llfautdistinguer sile changement concerne un majeurouun mineur.

> Lerégimejuridique duchangementde nomaconnudes évolutions a compterdu 1 juillet 2022,
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1. Eléments de définition et de
contexte

Définition

= llfautimpérativementdistinguerle nomde famille etle nom d’usage.

= Lenomdefamille (ou anciennement patronymique)
> Il estle nom mentionné sur I'acte de naissance et les autres actes de I'état civil (acte de mariage,
actededéces, livretde famille, ...).
> llestainsilenomde naissance, saufen cas dechangementde nom.

— Lenomd'usage
> llestlenomutilisé dansla vie quotidienne et qui apparait sur les papiers d'identite.
> llestfacultatif.
> llneremplace pasle nomde famille!
> lldoitétredistingué araison dumariage ou araisonde lafiliation.

— llexiste aussile nom marital
> llestlenomdel’épouxoudel’épouse:peutétre utilise commenomd’usage.
> llnevaut pas pourle nom duconcubin et celui du partenaire.
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1.Eléments de définition et de
contexte

Elémentsde contexte

= llest permis de changerle nomd'usage etle nomde famille.

— Or, lerégimejuridique est différent:
> Article 225-1du code civil pourle changement de nom d’usage a raison du mariage.
> Article 3TI-24~2du code civil pourle changement de nom d'usage a raison de lafiliation.
> Article 61du code civil pourle changement de nomde famille.

= Le régime juridique a été du reste modifié, a compter du 1** juillet 2022, par la loi n° 2022-301 du 2 mars
2022 relative au choix du nom issu de la filiation, laquelle est explicitée par une circulaire du Ministre de
laJustice endate du 3 juin2022,
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2.Le changementde nomd’usage a
raison du mariage
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2. Le changement de nom
d'usage araison dumariage

= La loi n° 2022-301 a maintenu la régle initiale qui permet la substitution ou I'adjonction dans I'ordre
souhaité du nom du conjoint et ajoute la limite d’'un nom de famille pour chacun des époux.

— Ainsi, chacun des époux peut porter, a titre d'usage, le nom de famille de I'autre époux, par substitution
ou adjonction a son propre nomdans I'ordre choisi dans lalimite d’'un nom de famille par époux.

— L'article 225-1modifie du code civil @nonce:

« Chacun des époux peut porter, a titre d' usage, le nom de I'autre époux, par substitution ou adjonctiona
son propre nomdans I ordre qu'il choisit, dans la limite d'un nom de famille pourchacun d’eux».
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2. Le changement de nom
d'usage araison dumariage

Exemples

— Nom simple pour chacun des époux
NomdelI'époux:BELIER
Nomdel'épouse:DURAND

Le premier époux peutainsi s’appeler, a titre d'usage, DURAND ou BELIER DURAND ou DURAND BELIER.

— Nom doubledel'époux etnom composédel'épouse
Nomdel'époux:BELIER GORCE
Nomdel'épouse:DURAND-AUBERT

L'époux peutainsi s’appeler, atitred’'usage:
= BELIERDURAND-AUBERT

= DURAND-AUBERT BELIER

- GORCE DURAND-AUBERT

- DURAND-AUBERT GORCE

= DURAND-AUBERT.
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3.Lechangementde nomd’usage a
raisonde lafiliation
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3. Le changement de nom
d’usage araison de lafiliction

Contexte

— Auparavant, surle fondementdel'article 43 de laloin® 85-1372du 23 décembre1985:
> Toute personne majeure pouvait ajouter a son nom, atitre d’usage, le nom de celui de ses parents qui
ne lui avait pas transmis le sien dans I'ordre souhaité : seule I'adjonction était permise.
> Une personne mineure avait la faculté de porter un nom a titre d'usage par I'intermédiaire des
titulaires de I'autorité parentale sans recueillir son consentement.

— Depuis le 1*" juillet 2022, sur le fondement de la loi n°® 2022-30], est créé un article 311-24-2 dans le code civil
qui:
> Maintient, pourles majeurs et mineurs, I'adjonction du hom de famille du parentnon transmis.
> Clarifielefait que cette adjonction se fasse dans I'ordre souhaiteé.
> Ajoute, pourles majeurs et mineurs, la possibilité de substituerle nom quin’apas été transmis.
> Exigeleconsentementdel’enfantmineurégédei3anset+.

Ainsi, toute personne, mdajeure ou mineure, peut adjoindre dans I'ordre souhaité le nom du parent quine luia
pas été transmis ou substituerl’'un des noms de famille de ses parents.
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3. Le changement de nom
d’usage araison de lafiliction

— Créeé parlaloin°®2022-301, I'article 311-24-2du code civil contient quatre alinéas :
> Le premierconcerne les enfants majeurs.
> Les 3 autres sontrelatifs aux enfants mineurs.

= llfautainsidistinguerle réegimejuridique selon que I'’enfant est majeur ou mineur.
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3. Le changement de nom
d’usage araison de lafiliction

Le nomd'usage de la personne majeure

— Article 311-24-2 1 dlinéa : « Toute personne majeure peut porter, a titre d'usage, I'un des noms prévus
aux premier et dernier alinéas de I'article 311-21 ».

— llestainsipermis:
> L'adjonctiondunomdel’autre parent.
> Lasubstitutiondunomadel’autre parent.
> L'interversiondel’ordredes noms.

— Cas particulierdu ou des parents qui porte(nt) un double nom:
> Limite:unseulnomparparent.
> Pointde vigilance : possibilité de ne porter qu’une partie de I'un oude I'autre du double nom.

— Voirles exemples dans la circulaire précitéepages 5a7.
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3. Le changement de nom
d’usage araison de lafiliction

Le nomd'usage de la personne mineure

— Article 311-24-2dlinéas2a4:

= « Al'égard des enfants mineurs, cette faculté est mise en ceuvre parles deux parents exergant I autorité
parentale ou par le parent exercant seull' autorité parentale.

En outre, le parent qui n'a pas transmis son nom de famille peut adjoindre celui-ci, a titre d'usage, au nom
de I'enfant mineur. Cette adjonction se fait dans la limite du premiernom de famille de chacun des
parents. ll en informe préalablement et en temps utile I'autre parent exercant l'autorité parentale. Ce
dernierpeut, en cas de désaccord, sdisir le juge aux affaires familiales, qui statue selon ce qu'exige l'intérét
delenfant.

Dans tous les cas, sil'enfant est dgé de plus de treize ans, son consentement personnel est requis ».
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3. Le changement de nom
d’usage araison de lafiliction

Le nomd'usage de la personne mineure

= Laloin®2022-301consacre plusieurs apports:

> Elle permet, comme pour les majeurs, I'adjonction, la substitution ou I'interversion de I'ordre des
noms.

> Elle restreint le champ des titulaires de I'autorité parentale qui sont habilités a exercer le choix du
nomd‘usage aunomde I'enfant (alinéa2de I'article 311-24-2).
o Auparavant, toute personne exergant I’autorité parentale, y compris celle qui n’était pas le parent

(arinstarduconseil de famille, ...).

o Désormais, seulsles parents de I'enfant etdisposant de I’autorité parentale peuvent agir.

> Elle permet au parent qui n’a pas transmis son nom de décider seul de I'adjoindre, en 2" position, a
titre d'usage au nom de I'enfant, a condition d’en informer I'autre parent préalablement et en temps
utile (alinéa 3 deI'article 311-24-2).

> Elle impose de recueillir le consentement de I'enfant dgeé de 13 ans et + (alinéa de I'article 311-24-2) :
voirmodeéle annexe 1-2delacirculaire.
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3. Le changement de nom
d’usage araison de lafiliction

Le nomd'usage de la personne mineure

— Par principe, le choix du nom d’'usage de I'enfant est exercé par le ou les parents titulaires de I'exercice
del'autorité parentale (alinéa I de I'article 311-24-2).

= llfaut distinguer selon que I'autorité parentale est exercée conjointement par les parents ou par un seul
d’entreeux.

> Encasd’exercice conjoint del’autorité parentale:

o En cas d’accord, si aucun formalisme n’est exigeé par le droit, il est recommandeé que I'accord soit
formalisé par un écrit daté et signé accompagné d’un justificatif d’identité (voir modéle en annexe
I-1delacirculaire précitée).

o Encasdedésaccord, saisine du juge aux affaires familiales.

> Encasd'exercicedel'autorité parentale par un seul parent, la décisionn’est prise que par ce parent.

— Voirles exemples etle modéle annexe 1-1(pour I'accord) dans la circulaire précitée aux pages 7a9.
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3. Le changement de nom
d’usage araison de lafiliction

Le nomd'usage de la personne mineure

— Par exception, le parent qui exerce conjointement I'autorité parentale et qui n’a pas transmis son nom

peut adjoindre son nom, di titre d’usage, a celui de son enfant sans I'accord de I'autre parent (alinéa 3 de
I'article 311-24-2).

— Doublelimite:

> Seule l'adjonction est possible, en 2¢ position, dans la limite du 1" nom de famille de chacun des parents.
Sont ainsi interdits la substitution et le choix de la 2e partie du double nom de I'un ou de I'autre des
parents.

> Estexigée une information préalable de I'autre parent réalisée en temps utile, cad avant que I'enfant ne
fasse usage d'un nomdifférent de son nomde famille et suffisamment tét avantle changement.

— Sil'accord de I'autre parent, qui avait transmis son nom, n’est pas a obtenir, toujours est-il que ce parent
peut s’opposerauchangementde nom etsdaisirle juge aux affaires familiales.

— L'oppositiondel'autre parentetla saisine du juge n'empéchentpas d'adjoindrele nom.
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3. Le changement de nom
d’usage araison de lafiliction
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3. Le changement de nom
d’usage araison de lafiliction
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Nom du 1°" parent +
nom de famille du 2"d
parent qui n'a pas
transmis son nom

Nom du 2" parent qui
n’a pas transmis son
nom + le nom du 1°"

parent

Nom du 2" parent qui
n’a pas transmis son
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ementdunomd’usade d’un mineur
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pas nécessaire, mais Nécessité de 'laccord
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et +




La procédure du changement de
nomd‘usage

La procédure duchangementde nom

— Cette procédure concerne le changementde nomd’usage a raison du mariage et de lafiliation.
= lin’'existe pas de procédure a proprementparie.

— La demande doit étre faite dans le cadre d’'une demande concernant un acte de I'etat civil, a I'instar
d’'unecarted’identite.
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4. Le changement de nom de
famille

Eléements généraux

= Lechangement de nom de famille est permis juridiquement.

> Avantle 1¢ juillet 2022, le changement n'était possible que par un décret publié au JO en se prévalant
d'unintérétlégitime.

> Depuislelejuillet 2022, le changement est possible via une procédure simpilifiée:
o Lechangementest possible parune adjonction ou une substitution dunomde famille du parent
quin’apastransmislesien.
o Lechangementintervient parune demande aupres de I’'OEC du lieu de résidence ou dépositaire
del'actedenaissance.
o Lechangementnedoit pas étre nécessairementjustifié parunintérétiégitime.
Le changement est réservé aux seules personnes majeures.
o Lechangement est circonscrit aux nom de la parenteéle, cad aux noms quifigurent sur l'acte de
naissance au titre de lafiliation.
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4. Le changement de nom de
famille

Eléements généraux

— Lechangementde nom de famille via la procédure simplifiée:

> N'empéche pas derecouriralaprocédure pardécret.

o Il est ainsi possible de changer de nom via la procédure simplifiee, puis une nouvelle fois par
décretetinversement.

o IIn'est ainsi permis de changer de nom de famille que deux fois dans sa vie a raison d'une fois
par procédure.

> S'appliqueindirectementaux enfants mineurs.

o Lechangement de nom de famille d’un parent s’étend de plein droit aux enfants (article 61-2 du
code civil).

o Leconsentementd’unenfantmineurdgé de13 ans et+estrequis (article 61-3 du code civil),

/=~
cagP

L'expert RH o
des collectivités territoriales




4. Le changement de nom de
famille

La procédure simplifiée duchangement de nomde famille

— Laprocédurerésideen 4 étapes:
> 1°Demandeal’OEC dulieuderésidence oudulieuoul'actede naissance aétédresse.
> 2°Examende lademande parl'OEC.
> 3°Recueillirlaconfirmationdelademande

> 4°Procédermatériellement auchangementde nom.
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4. Le changement de nom de
famille

La procédure simplifiée du changement de nomde famille

— 1°Demande aI'OEC dulieu de résidence ou du lieu ol I'acte de haissance a été dresse.

> Pour rappel : La procédure ne nécessite pas au préalable de rédliser des formadilités de pubilicité ni de
démontrerunintérétlégitime.

> Principe : La personne concernée (y compris un majeur protégé) doit faire la demande lui-méme de
changement de nom de famille a I'OEC du lieu de résidence ou du lieu ou I'acte de naissance a été

dresse.

> Enpratique:
o Lademandepeutétreréadlisée:
v Paruneremiseal'OEC.
v Parcourrier accompagné des piéces utiles etjustificatives (actes deI'état civil originaux).
o Lademande ne peutpas étre transmise parmail.
o Lademande peutétreformalisée parle Cerfan°©16229*01.
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https://www.formulaires.service-public.fr/gf/cerfa_16229.do

4. Le changement de nom de
famille

La procédure simplifiée du changement de nomde famille

= 2°Examendela demande parl’OEC.

> Aréceptiondelademande, ’OEC vérifielaréunionde 5 éléments:
Lacompeétencedel’OEC.

L'identité etla/les nationalité(s) du demandeur.

L’absence d'un précédentchangement de nomde famille.

Lafiliation dudemandeur.

Les conséquences du changement de nom de famille surles autres personnes.

O O O O O

> Sil'unde ces 5 élementsfait défaut, I'OEC saisit le Procureurde larépublique.
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4. Le cha
famille
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de nom de

MAIRIE DE BEAUVAIS

Agent instructeur : Date de dépot

CHANGEMENT DE NOM

Nom
Prénoms

Nom souhaité:

1% partie 2% partie

Célibataire [ Marié(e) [ Pacsé(e) [ Veuf(ve) [ Divorcé(e) [
Enfant(s) -13ans [] +13 ans [ Majeur(s) [

e.: - E-mail:

@ bocuments . |cAsesAcocH
Cerfan 16229*01

1/Compétence de I'OEC e
Lieu de résidence: justificatif de domche
ou Lleu de nalssance' ne a Beauvals

Cople mtegrale des actes de moins de 3 mois:
naissance et mariage du conjoint ou partenaire s'il n'y a pas de disso
naissance des enfants

marlage des enfants sil’ unlon n est pas dlssoute

Transmis au procureur le :

Confirmation de la demande (+ 1 mois) :

Rendez-vousle: B -

Fixé lors du depot du dOSSIer/ par telephone / par mall (barrer/es ment/ons)
autre (préciser) :

Exiger I'original de la piece d’identité a la confirmation
Service état civil
1 rue Desgroux — 60000 Beauvais




4. Le changement de nom de
famille

La procédure simplifiée du changement de nomde famille

— Lacompeétencedel'OEC:
> Celuidulieuderésidenceoudeépositairedel’acte de naissance.

> La résidence est justifiée par tout moyen (quittance de loyer, factures d’eau ou d’électriciteé, ..., avis

d’'imposition, ...) ou parI'attestation sur I’'honneur de I’hébergeant accompagneé de sa piéce d'identité et
de sonjustificatif de domicile.

— L'identité et lafles nationalité(s) du demandeur : Photocopie de la carte d'identité ou tout autre document
officiel délivré par une administration publique comportant nom, prénoms, date et lieu de naissance,

photo, signature de l'intéressé, identification de I'autorité, date et lieu de délivrance ; certificat de
nationalité frangaise.

— L'absence d’un précédentchangementde nom:

> Pourrappel, une personne ne peutchanger de nomde famille qu’une fois parla procédure simplifiée.

> Enpratique, la vérification s’effectue parlecture de la copie intégrale de I'acte de naissance de moins de
3mois.
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4. Le changement de nom de
famille

La procédure simplifiée du changement de nomde famille

= Lafiliation dudemandeur:
> Pourrappel, lechangement de nom de famille est circonscrit aux noms de la parentele, i-e ceux figurant

surl'acte de naissance au titre de lafiliation.
> En pratique, la filiation est veérifiee a I'egard du nom de famille du parent dont la personne souhdaite
porterle nom:voirles pieces possibles ala page 18 de la circulaire précitée.

— Les conséquences de la demande de changement de nom de famille sur les autres personnes : Le
demandeur doit justifier de I'état civil des autres personnes intéressées, i-e les copies intégrales des actes
datant de moins de 3 mois (si non étrangers) dont I'acte de mariage et acte de naissance du conjoint ou
partenaire si l'union n’est pas dissoute ; I'acte de naissance des enfants ; I'acte de mariage des enfants si
I'unionn’estpasdissoute.
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4. Le changement de nom de
famille

La procédure simplifiée du changement de nomde famille

— 3°Recueillirla confirmationde la demande.

> Premierement, le demandeur doit, en personne, confirmer sa demande aupreés de I'OEC 1 mois apres la
date de réceptiondelademande.
A cettefin, I'OEC doit contacter partout moyen la personne (appel, SMS, mail, ...).
> Deuxiemement, sile demandeurconfirmelademande, I'OEC:
o Inscrit sur le Cerfa dédié la date de confirmation sur la demande et y appose les nom, prénom,
qualité, signature et sceau.
o Procédedlaconsignation duchangementde nom (voiraprés).

Cas particuliers:
o Si modification de la demande avant confirmation, I'intéressé doit en aviser I'OEC en produisant une

nouvelle copieintégrale de son acte mis ajour.
o Si absence de confirmation de la demande, I'OEC archive la demande et I'intéressé devra en déposer

une nouvelle avec toutes les pieces mises ajour.
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4. Le changement de nom de
famille

La procédure simplifiée du changement de nomde famille

— 4°Procéder matériellementau changement.

> Premiérement, I'OEC consigne et dresse un acte de changement et appose la mention de changement
sur I'ensemble des actes de I'état civil concerné (i-e acte de naissance, acte de mariage, acte de
naissance de I'époux ou du partenaire, acte de naissance des enfants et leur acte de mariage le cas
échéant).
o Voirmodéle en annexe 2-1delacirculaire).
o Silintéressé ne détient pas les actes, I'OEC adresse un avis de mention aux OEC détenteurs de ces
derniers pourmiseajour.
o Sile nom estdivisible, I'OEC ajoute la rubrique 1°r¢ partie : ... et 2°™e partie : ... (voir annexe 2-2 de la
circulaire pourle libellé des mentions).
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4. Le changement de nom de
famille

La procédure simplifiée du changement de nomde famille

— 4°Procéder matériellementau changement.

> Deuxiemement, I'OEC informele demandeur:
> Duchangementde nometluienremetunecopie.
> Qu'une demande de mise a jour de I'ensemble des actes a été transmise aux differents OEC
compétents.
> Qu'il pourra solliciter de nouveaux actes mis éjour (voir annexe 2-3 de la circulaire).

> Troisiéemement, I'OEC adresse dans les meilleurs délais un bulletin de mention en marge (bulletin B3) &
I'INSEE.

> Quatriemement, I'OEC conserve la demande de changement de nom et toutes les piéces produites par
I'intéresseé.
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4. Le changement de nom de
famille
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LES RISQUES JURIDIQUES

— Laprocédure d’'unchangementde prénom etde nom ne doit pas étre prise alalégere.
— llexiste en effetdes conséquences:

> Surles personnesconcernéesen cas d’erreurmateérielle.

> Surlacommune, I'OEC etles agents en charge del'état civil.

— Les risques juridiques se manifestent par une amende civile etfou différents cas de figure de
responsabilite.

— Entantqu’agents chargésdel'état civil, vous étes exposeés a ces risques juridiques.

— Vous ne pouvez étre chargés de I'état civil que si le maire vous a, par arrété municipal, délegué la
fonction deI'état civil (article R. 2122-10 du code général des collectivités territoriales).

N
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Présentationdesrisques juridiques

— Précisément, vous vous exposeza:

> Uneamendecivile.

> Uneresponsabilité pénale.

> Uneresponsabilité civile.

> Uneresponsabilité disciplinaire.
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L’'amende civile

— Principe : conformément a I'article 50 du code civil : « Toute contravention aux articles précédents, de la
part des fonctionnaires y dénommeés, sera poursuivie devant le tribunal judiciaire, et punie d'une amende
de3a30euros ».

— Enpratique:une amendecivile peutétreinfligée:

> Siabsence de mentions requises, cad année, jour, heure, prénom et nom de I'OEC, prénoms-noms-
profession-domicile et, le cas échéant, dates-lieu de naissance et dge des personnes inscrites surles
actes (article 34 du code civil).

> Simentions non prévuesinsérées dans un acte par note ou par énonciation (article 35).

> Si absence de signature de I'OEC ou des intéressés ou si signature de I'agent sans délégation de
fonction du maire (article 39 du code civil).

> Siabsence d'inscription d'un acte sur1ou plusieurs registres en double exemplaire ou si irrégularité
delagestiond’un acte sous version numeérique (article 40 du code civil).

> Siabsence de mentiond’unacte en marge d’un autre ou simention tardive (article 49).
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Laresponsabilité pénale

— Principe : la responsabilité pénale est engagée en cas d’infraction pénale et se manifeste par une amende
pénale et/fou parune peine d’emprisonnement.

— En pratique:laresponsabilité pénale peut étre engagee:

> Pour avoir détruit, soustrait ou détourné un acte de I'état civil dressé ou conserveé par lui, ou d’avoir
tentédelefaire (article432-15 du code pénal).

> Pournégligence ayant entrainé la destruction, la soustraction ou le détournement des actes de I'état
civil (article 432-16 du code pénail).

> Pour faux commis dans une écriture publique ou authentique ou dans un enregistrement ordonné
parI'autorité publique par I’OEC agissant dans le cadre de ses fonctions. L'usage est puni des mémes
peines (article 441-4 du code pénal).

> Pour manquement aux dispositions réglementaires concernant la tenue des registres et la publicité
des actes d'état civil (article R. 645-3 du code pénail).
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La responsabilité civile

— Principe:

> Laresponsabilité civile est engagée par le juge lorsque I'OEC aura commis une faute ou une erreur de
nature a causer un préjudice a la personne intéressée par I'acte de I'état civil ; elle se manifeste par
I'obligation de verser des dommages-intéréts dlavictime.

> Précisement, la responsabilité civile de I'OEC peut étre engagée personellement, cad que c’est
I'agent qui la supportera, soit car la victime aura agi directement contre lui (cas d’une faute
personnelle), soit car la commune se sera retournée contre lui aprés avoir été poursuivie par la
victime (cas d’'unefaute de service et d’une faute personnelle).

— Enpratique: votre responsabilité civile peut étreengagée:
> Si vous commettez une erreur mateérielle sur un acte de I'état civil : par ex., vous faites mention du
mauvais prénom ou hom au titre d’un changement ou vous faites mention du changement de
prénomou nomsurl’acte d’état civil d’'une personne quin’est pas concernée.
> Si vous ne respectez pas les régles (dont le manquement est sanctionnée par une amende civile)
lorsque ce manquement cause un préjudice dla personneintéressée.
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La responsabilité disciplinaire

— Principe:
> La responsabilité disciplinaire est engagée par le maire lorsque FOEC aura commis une faute
constituantun manquementaune obligation statutaire.
> Elle se manifeste par une sanction disciplinaire ayant une incidence sur la position et la carriére de
'agent.
> Elle peutse cumuler avec une amande civile, une responsabilité pénale ou une responsabilité civile.

— En pratique : votre responsabilité disciplinaire peut étre engagée pour tous les cas oul vous auriezcommis
desfaits susceptibles de vous infliger une amende civile ou d’engager votre responsabilité pénale ou civile.
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Mercide votre attention!

Retrouvez toutes les informations et publications du CDG60
sur notre siteinternet
www.cdgGO.com

CONTACT

\@' m.fau @ cd 960. com CENTRE DE GESTION
Lexpert RH

des collectivités territoriales

@ 0344062260
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