d . Mode opératoire AGIRHE
5 Comment récupérer et éditer les actes de
CENTRE DE GESTION , o~
— carriéres des agents ?

AGIRHE est un logiciel d’Aide a la Gestion Informatisée des Ressources Humaines et de 'Emploi
qui permet notamment |'élaboration de documents avec les données disponibles dans le logiciel
ainsi que |'édition de ces documents.

Le présent mode opératoire vise a vous expliquer comment venir récupérer et éditer les actes de
carrieres générés a votre demande ou en masse par les services du Centre de Gestion.

1 étape : vérifier la fiche collectivité

Il convient tout d’abord de vous connecter depuis le portail du centre de gestion de I'Oise sur
I'onglet carrieres

e 00)

L'Expert RH des collectivités territoriales | f in W B CONTACT

Q Que recherchez-vous ?

Emploi Gestion des Carriéres Prévention
Recrutement / Concours v i Paie / Instances + San

4 =

Carriéres Concours Cotisation

> 9 e

224 S
Instances Médicales Promotion interne Calendrier

[ (s

Espace Bourse de lemploi Contactez-Nous
Documentaire

-
-

_ Centre de Gestion:

- ‘ 60 - Centre de Gustion de I'Oise

Nom d'utilisateur :
h o
Mot de passe : s !
,’;.VA 7.

© Mot de passe oublié ?
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Et de venir vérifier dans l'onglet « collectivité » 'adresse mail enregistrée dans I'application

Agirhe RH - Espace collectivité - Centre de Gestion de I'Oise

// ZCOMMUNETEST - Commune

/ Derniére connexion le 07/05/2021 414:43 JC A BN Tog

.ﬁ :Agent~ I Collectivité~ §Documents ~

Tableau de bord

+ Carriéres

+ Ma collectivité

Derniére connexion le 07/05/2021 2 14:43 [ 34 [ li)ltni-ig

/ﬂ'{ & Agent~ i Collectivité ¥ [ Documents

00139 LCOMMUNEIEST Communc /A - e

Identité

- T

ZCOMMUNETEST - Commune Commune v

2 Rue Jean Monnet

[Adresse suite

Code postal Ville Cedex 60000 SEAUVALS

E-mail webmaster@cdge0.com

|
|

Arrondissement Canton
N e

Votre choix v Votre choix v

Prénom NOM Titre Distinction
P ESE— = —
Monsieur v 'VASSELLE Alain Monsieur le Maire v Votre choix v

Immatriculation

Informations complémentaires
Contacts

Structure juridique

2°me étape : création d'un acte par le CDG

La création d'un ou de plusieurs actes par le CDG va générer I'envoi d'un mail automatique a
I'adresse enregistrée dans I'application.

Vous recevez alors le mail suivant depuis I'adresse « info@agirhe-cdg.fr » :

Objet : Documents a imprimer Agirhe

Des documents établis par le Centre de Gestion et concernant vos agents sont disponibles
dans Agirhe2/Documents a Imprimer.
Merci d'en prendre connaissance.

Veuillez noter que cet e-mail a été envoyé a partir d'une adresse ne pouvant recevoir d'e-
mails.
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mailto:info@agirhe-cdg.fr

3¢°me étape connexion a votre l'espace
Une fois créé, il y a deux possibilités pour récupérer et éditer les actes :

1) Soit dans l'onglet « document »

Agirhe RH - Espace collectivité - Centre de Gestion de I'Oise

ZCOMMUNETEST - Commune

Derniére connexion le 07/05/2021414:43 JC RS Wi (g

‘, % Agent ~ T Collectivité ~ [BDocuments '

Tableau de bord

ole
+ Carriéres ‘ar22
agents actifs

+ Ma collectivité

Cliquez pour ouvrir le document :

Agirhe RH - Espace collectivité - Centre de Gestion de I'Oise

ZCOMMUNETEST - Commune

Derniére connexion le 07/05/2021 4 14:43  J = LW

‘, 3% Agent~ T Collectivité ~ [ Documents ~

Nombre:(Tows  w
Vous avez accés a I'ensemble des documents.
jpocuMENTS |
Téléchargerly Rep O Nom 0 Taille O Type O Date (4]
) voir 601396 ARRCHARLES11032021927849.d0C 20t0k8  dec 11/03/2021 15:3¢
1) Voir 601396 ARRZ0Z011032021927847.doc 43520K8  doc 11/03/2021 15:0;
) voir 601396 ARRZ0Z011032021927848.doc 2761akm  doc 11/03/2021 15:03
&) voir 601396 ARRCHARLES23112020918148.doc 25600Kk8  doc 23/11/2020 10:13
) voir 601396 ARRLEVAGEZ2102020917669.00C sms0Kks  dec 22/10/2020 10:3¢
&) voir 601396 ARRDEDEO1102020917107.doc 792Kk doc 01/10/2020 09:4¢
) voir 601396 ARRDEDEO1102020917110.d0c 0720K8  doc 01/10/2020 0:3;
&) voir 601396 ARRDEDEO1102020917109.dac. 23040k8  doc 01/10/2020 08:3¢
) Voir 601396 ARRDEDEO1102020917108.d0C ss112km  doc 01/10/2020 09:3¢C
T

Cette option est a privilégier lorsque vous aurez sollicité plusieurs actes pour différents agents.

A noter : cet onglet contient un historique chronologique des actes déja créés, vous devrez donc
sélectionner les actes correspondants a votre demande.
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2) Soit directement dans I'onglet « agent »

« liste des agents » sur le profil de I'agent concerné :

Agirhe RH - Espace collectivité - Centre de Gestion de I'Oise

ZCOMMUNETEST - Commune

Derniére connexion le 07/05/2021215:18 o ASEiENIce ey

e ——

.ﬂ. & Agent~ I Collectivité ~ [ Documents~

Tableau de bord

+ Carriéres

+ Ma collectivité

« liste des agents »

Agirhe RH - Espace collectivité - Centre de Gestion de I'Oise

ZCOMMUNETEST - Commune
Derniére connexion le 07/05/20214 15:18

+ Carriéres

+ Ma collectivité

sur le profil de I'agent concerné :

Agirhe RH - Espace collectivité - Centre de Gestion de I'Oise

ZCOMMUNETEST - Commune

Derniére connexion le 10/05/2021 4 08:54  Jr 3t SR (53

A = Agent= M Collectivité > B Documents -

(__Transfert Excel ) | Imprimer ) -
| [Nomprénowm _ JAait  ferade st |
C ) Cactits v | e ( v oK)

Légende : Agents inactifs Position particuliére MultiCarriére

m gent O Nom JIF O Grade O Statut (o]
A24155 AGENT Tast adjolnt administratif territorfal (C1 03) Titulalra
V06781 CHARLES Marle VINCENT attaché (DT 01) Titulaire
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Cliquez sur déroulement de carriere

Agirhe RH - Espace collectivité - Centre de Gestion de |'Oise

ZCOMMUNETEST - Commune

Derniére connexion le 10/05/2021408:54 C R el £ g

“ % Agent ~ Il Collectivité ~ B Documents =

A24155 AGENT Test adjoint administratif territorial ZCOMMUNETEST - Commune (601396)  DHS :3500
Retour 3 la liste des agents
identité Camére
Modéle : [ asficheagent.doc v) (_Imprimer_

Situation administrative actuelle
Ry ——

Déroulement de carridre —

Prochaines évolutions de carriére

Cliquez pour ouvrir le document et I'imprimer :

Agirhe RH - Espace collectjvité - Centre de Gestion de |'Oise

ZCOMMUNETEST - Commune

Dernigre connexion le 10/05/2021 2 08.54 [lc XIS a olg

ﬁ & Agent~ T Collectivité ~ B Documents ~

|A24155 AGENT Test adjoint administratif territorial ZCOMMUNETEST - Commune (601396)  DHS :3500

Retour 3 [a liste des agents__)

Identité Carriére

Modale :  asficheagent.doc ) (_Imprimer )

P ——— N0
Temps de travail N

T s N
[¥sans les absences

01/03/2021 Avancement d'échelon durée unique adjoint administrati teritorial  04(C1) 3500 ZCOMMUNETEST -

Imprime
Commune
01/02/2021 Titularisation adjoint administratif territorial  03(C1) 3500 ZCOMMUNETEST -
Commune
01/01/2021 Revalorization indiaire sans adjoint administratif territorial  03(C1) 3500 ZCOMMUNETEST -
medification carrigre Commune
01/02/2020 Recrutement staglaire TC sans liste 011t administratif territorial ~ 03(C1) 3500 T SIS
d'aptitude Commune
Enregistrements sur la page: |~ 10 v

Enregistrements: 1 jusqu'a 4de 4 - Pages: < < | 1 (> |

Prochaines évolutions de carriére

Cette option est a privilégier lors que vous aurez solliciter un acte pour un agent identifié.

Dans tous les cas I'acte apparait en rouge, il devra donc étre validé a posteriori par les services
du CDG. Cette validation interviendra lorsque vous adresserez au service carriere la copie de
I'acte signé par l'autorité.

A noter : il est recommandé de récupérer un arrété des son édition ou de I'enregistrer dans un
dossier de la collectivité s'il ne peut étre traité immédiatement car il ne reste en ligne que 30 jours
a compter de la date d'impression.

Attention : il est possible que I'acte généré soit erroné si les données de carriere de I'agent
concerné ne sont pas a jour, faute, par exemple, pour la collectivité d'avoir adressé les arrétés
antérieurs.

En effet, les arrétés sont établis automatiquement par le logiciel sur la base des données qu'il
contient.

Avant de faire signer |'autorité territoriale, il est donc impératif de vérifier I'arrété généré et de
vous rapprocher de votre conseillére statutaire en cas d'écart de carriére afin de régulariser la
situation de I'agent et générer a nouveau l'acte.
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