PREINSCRIPTION EN LIGNE

Avant toute chose, vérifier que le concours ou I'examen professionnel est ouvert, en
consultant le calendrier prévisionnel des concours et examens organisés par le
Centre de Gestion de I'Oise.
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CALENDRIER PREVISIONNEL DES CONCOURS ET EXAMENS

DU CENTRE DE GESTION DE LA FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE DE L'OISE
(pour 9 concours au total)
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Attention : les préinscriptions sur Internet ne constituent pas une inscription
définitive, pour mener a bien l'inscription a un concours ou examen, Vous aurez a
remplir un formulaire, imprimer un ou plusieurs documents PDF, et nous le faire
parvenir avec d'éventuelles pieces justificatives.

PRECISIONS SUR L'UTILISATION DE CE SERVICE :

Pour mener a bien votre préinscription, vous devez disposer :

du logiciel Adobe Acrobat Reader pour consulter la brochure explicative et charger le
formulaire d'inscription pré-rempli. Acrobat Reader est téléchargeable gratuitement.
d'une imprimante et d’'un scanner (si vous optez pour la dématérialisation de vos
piéces justificatives) en état de fonctionnement connectés a votre ordinateur.

d’'une adresse de courrier électronique valide.

le module de préinscription nécessite que I'ouverture de « pop-up » soit autorisée sur
votre navigateur.

LES ETAPES DE L’INSCRIPTION — MODE D’EMPLOI

ETAPE 1: La saisie des données et I'impression du dossier :

Une fois sur la page « calendrier prévisionnel » du CDG 60 ci-dessus représenteée :
cliquez sur la mention "s'inscrire" pour le concours ou I'examen professionnel choisi,
afin d'accéder a la préinscription,

cochez la case "je certifie avoir pris connaissance des conditions d'accées a la
préinscription a ce concours”,

puis cliquez sur la mention "je poursuis"”,
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2007 Microsoft Office component » pubi¥ par « Mirosoft Corporation ». Chquez ki si vous faites confiance 4 ce site et 4 ce module pour Fautoriser & s'exécuter...

1. Let envol doit etre imperativement Ialt avant la date lmite de depot de .
dossier «le cachet de la poste faisant foi». Un accusé réception de ce dossier
Vvous sera envoyé par courrier.

13. Votre inscription ne sera définitive qu'a la réception de ce dossier.

ATTENTION
Les copies d'écran ou les inscriptions sur papier libre ne seront pas acceptées.

En cas de probléme, vous pouvez étre redirigé sur un document papier qui vous
permettra d'accéder un dossier papier qu'il suffira de remplir entiérement.

Si vous rencontrez un probléme lors de votre inscription, nous vous recommandons
d'envoyer un courrier électronique a l'adresse : concou xamen: .com en
précisant vos nom. prénom, coordonnées postales et téléphoniques ainsi que le
concours ou 'examen auquel vous vouliez vous inscrire, et ce avant la date limite
d'inseription internet. v

Je certifie avoir pris connaissance des conditions d'accés 4 Ia préinscription & ce concours. Jal bien noté qu'en cas de
non respect de ces consignes, ma demande de préinscription ne sera pas prise en compte.

Je coche la case ci-contre afin de certifier mon accord :

J demarrer.

saisissez tous les renseignements demandés,
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« 2007 Mirosoft Office companent » publé par « Microsoft Corporation ». Clkauez ki s vous fates confiance d ce st et 4 ce module pour Fautorser 3 s'exéouter..

£ preuve(s) du Concours INTERNE d'Animateur territorial principal de 2éme dasse

1- Epreuve derite

12- Des répanses & des questions portant sur Ianimation sociale, socio-educative ou culturelie dans les
collectivieés territoriales permettant d'apprécier les connaissances professionnelles Gu candidat (durée 3 heures ; coefhcient 1)

1- Epreuve orale

Les qui vous
13 sevle sdministration du Centre de
aux fichiers et aux iibertds, vous garantit un droit d

sur ce formalaire, sont

tion pour les données vous concernant. Conformement sux

Viguer, vous pouvez exercer ce droit d accks suprks du Centre de Gestion de Ia Fonction Publique Territorisle de [Oise
Cellule Concours et Examens

* les champs marqués Fun astérisque sort obligatoires .
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Vérifiez que les informations que vous avez remplies sont conformes et cliquez sur la
mention verte « je valide et jimprime ma préinscription » ou cliquez sur la mention
orange « je modifie ma demande de préinscription » pour modifier les informations
incorrectes,
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Imprimé REGLEMENT et CONSIGNES P

- Imprimé "attestation sur I'honneur” attestant la nationalité du candidat et les renseignements complémentaires
permettant au CDG60 de faire la demande du bulletin n® 2 du Casler Judiciaire

- Arrétés nomination staglaire, titulaire et derniére situation

- Un chéque de 12,00 € libelié a I'ordre de Madame la Trésoriére principale du Centre de Gestion de I'Oise (12,00 euros)
- Certificat individuel de participation a I'appel de préparation a la défense

CDG60
2 RUE JEAN MONNET
PAE DU TILLOY - BP 20807
60008 BEAUVAIS CEDEX

Tél : 03.44.06.22.60
Fax : 03.44.45.04.44

Aprés avoir contrdlé et validé toutes les informations de votre préinscription,

cliquez
® - v
J'ANNULE JE VALIDE, je transmets
ma d de ive.

k
de préinscription etj

Je valide, Je transmets mes piéces justificatives et Jimprime|
ma prénscripton

Haut de la page

# Termné @ intermet. ‘% v ®125% -
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Attention, pour que votre préinscription soit prise en compte, vous devez
impérativement cliguez sur la mention verte «je valide et jimprime ma
préinscription ».

S’ouvre ensuite une page vous permettant de télécharger (ou télétransmettre)
directement vos piéces justificatives sur le site du CDG 60.
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Etat des services civils certifié par I'autorité compétente et le candidat

Aucun document transmis

[Certificat médical pour les personnes handicapées

Aucun document transmis

Formulaire d'inscription

Aucun document transmis

Imprimé REGLEMENT et CONSIGNES

Aucun document transmis

[Imprimé "attestation sur I'honneur” attestant la nationalité du candidat et les
é au CDG6O de faire la demande du

bulletin n® 2 du Casier Judiciaire
Aucun document transmis

[Arrétés nomination stagiaire, titulaire et derniére situation

Aucun document transmis

[Un chéque de 12,00 € libellé a 'ordre de Madame la Trésoriére principale du Centre
\de Gestion de I'Oise (12,00 euros)

Aucun document transmis

[Certificat i de p: pal a l'appel de 4 la défense

Aucun document transmis

Visualiser / Imprimer v
la Anceiar As i

Visualser / Impeimer le dossier de prénscrptinfy seae  «

'J démarrer @& £ iy r ' Concours 2 Progt Notice -

Premiére option : vous ne souhaitez pas transmettre vos piéces justificatives par
Internet mais par courrier, alors cliquez sur « visualiser/imprimer votre dossier de
préinscription ».
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toutes vos pieces justificatives ? Est-ce normal ? »
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Monsieur DUPONT Jean

)

3
=
. g En date du mercredi 08 avril 2015
I3
& | Agent instructeur du dossier (1¥ contréle) :
CENTRE DE GESTION J o, o Date de controle et saisie AT+ :
Crion pud Observations :
2 Rue Jean Monnet
PAE du Tilloy BP 20807
60008 BEAUVAIS Cedex
Dossier regu le :

2015- ANIMAT-1-9005

J demarrer €/

Agent instructeur du dossier (2™ contréle) :
Date de controle et de la lettre d’AR. :
Observations :

Deuxiéme option : vous optez pour cette dématérialisation, choisissez le document
gue vous souhaitez déposer, puis cliguez sur la mention « transmettre un nouveau

document ».

Ensuite, cliquez sur « parcourir », sélectionnez le fichier PDF contenant la copie de
votre piece (que vous aurez préalablement scannée), enfin cliquez sur la mention

« déposez votre piéce justificative ».
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#TEST#CONCOURS INTERNE D'ANIMATEUR TERRITORIAL PRINCIPAL DE 2EME CLASSE
REFERENCE 2013-ANIMP2C-10
DU CENTRE DE GESTION DE LA FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE DE L'QISE
en date du lundi 29 avril 2013 a 09h55

Monsieur Jean-Louis DUPONT

Imprimé “attestation sur I'honneur” attestant la nationalité du candidat et les renseignements
complémentaires permettant au CDG60 de faire la demande du bulletin n® 2 du Casier Judiciaire

Attention :
- L3 taille de fichier ne doit pas dépasser 4 Mo
- L'extension de fichier doit étre incluse dans [a liste sui

- paf

Retour 3 la liste des
pibces justificatives

Terminé @ Interret. - R12s% -
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Renouvelez I'opération pour chaque piece que vous souhaitez télétransmettre, puis
cliguez sur « visualiser/imprimer votre dossier de préinscription » pour visualiser
votre dossier et 'imprimer.

Vous n’étes, cependant, pas dans l'obligation de télétransmettre I'intégralité de vos
piéces le jour de votre inscription.

En effet, vous pouvez télétransmettre vos pieces, postérieurement a votre
inscription et jusqu’a la date limite de dép6t des piéces fixées dans l'arrété
d’ouverture du concours ou de I’examen, en venant consulter votre dossier
dans laccés sécurisé du site Internet (www.cdg60.com, onglet « concours »,
rubrique « réimpression du dossier »)

Un message s’affiche sur votre écran (voir ci-dessous) et vous indique votre numéro
de dossier de candidature et votre numéro de certificat, notez bien ses références qui
vous permettront de vous connecter sur le site internet du CDG 60 pour consulter et
réimprimer votre dossier.

Un courrier électronique de confirmation vous est également adressé, conservez le
précieusement.
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CONCOURS EXTERNE ANIMATEUR TERRITORIAL PRINCIPAL DE 2EME

. CLASSE
REFERENCE 2013-ANIMP2C-20
DU CENTRE DE GESTION DE LA FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE

Message de la page Web

A VOTRE DOSSIER DE CANDIDATURE PORTE LE N°2013-ANIMP 2C-20-9010.
2 CETTE IDENTIFICATION, ACCOMPAGNEE DE VOTRE CERTIFICAT N 51264648, VOUS PERMET DE CONSULTER ET DE REIMPRIMER
VOTRE DOSSIER JUSQUAL 13/06/2013.
PRENEZ SOIN DE NOTER CES REFERENCES |
Vous alez recevoir L confirmation de votre prénscripbon 4 lacresse diactrorique p.dapent@ac.com.
A blentist.

Monsieur Pierre DUPONT
2 rue de la liberté
60000 BEAUVAIS

Courriel : p.dupont@aol.com

Né le 13 aolt 1984 a LAON
ATSNF

# Terminé @ internet fa - K1 -

P g ; -
+J demarrer, |BEdmdeticpt. | [ nupijogsoe s Concours ) Proet Notie -
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Conservez précieusement votre numeéro de dossier de préinscription et votre
numéro de certificat remis a I'issue de la préinscription sur notre site internet, ils vous
seront indispensables pour le suivi de votre dossier dans I'acces sécurisé du site
Internet www.cdg60.com, cliquez sur l'onglet « concours », puis sur la rubrique
« réimpression du dossier » qui vous ouvrira la page suivante :
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SUIVI DE VOTRE DOSSIER DE CANDIDATURE AUX CONCOURS ET EXAMENS
DU CENTRE DE GESTION DE LA FONCTION PUBLIQUE TERRITORIALE DE L'OISE
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Saisissez votre numéro de dossier de préinscription et votre numéro de certificat
pour accéder a votre dossier, déposer de nouvelles piéces ou réimprimer votre
dossier d’inscription.

ETAPE 2 : Transmission de votre dossier d’inscription ou de votre formulaire
d’inscription (en cas de dématérialisation des pieces).

La transmission de votre formulaire de préinscription et des différentes piéces
justificatives avant la date limite de cloture des inscriptions validera votre
préinscription sur notre site internet.

Le CDG 60 laisse trois possibilités aux candidats pour transmettre leur dossier
d'inscription :

Si vous optez pour la dématérialisation des piéces justificatives de vos
dossiers d’inscriptions, les candidats doivent effectuer les deux démarches
suivantes :

adresser par voie postale ou déposer au CDG uniguement le formulaire
d’inscription (deux premiéres pages du dossier d’inscription) didment complété et
signé, ainsi que le cheque de participation aux frais de gestion, au service
concours-examens du Centre de Gestion de la fonction publique territoriale de I'Oise,
2 rue Jean Monnet, PAE du Tilloy, BP 20807 - 60008 BEAUVAIS CEDEX.

Télétransmettre informatiquement sur le site www.cdg60.com, lors de

linscription (rubrique « concours », onglets «s’inscrire a concours ») o0ou
postérieurement jusqu’a la date limite de dépot des piéces fixée par I'arrété
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d’ouverture du concours ou de I’examen en consultant son dossier sur le site
Internet (rubrique « concours », onglets « réimpression du dossier »), les autres
piéces exigées et énumérées dans le dossier d’inscription.

Les candidats doivent donc scanner (au format PDF uniqguement et pas plus de 2MO
par fichier) I'intégralité des piéces exigées avant de les déposer sur le site.

Dans I'hypothése ou un candidat ne disposerait pas des outils informatiques
nécessaires pour effectuer le dépét electronique des pieces exigées dans le dossier
d’inscription sur le site, il lui sera possible de se présenter au Centre de Gestion de
I'Oise (pendant les horaires d’ouverture disponibles sur le site www.cdg60.com) avec
les éléments nécessaires pour procéder directement a leur numérisation.

Dans le cas ou un candidat serait dans I'impossibilité totale de procéder a la
dématérialisation de ses piéces et de se déplacer au Centre de Gestion, il lui sera
alors possible d’adresser par voie postale ou de déposer son dossier d’inscription
complet au Centre de Gestion de Gestion de la fonction publique territoriale de
I'Oise, 2 rue Jean Monnet, PAE du Tilloy, BP 20807- 60008 BEAUVAIS CEDEX.

Dans tous les cas, le dossier d'inscription sera ddment complété et signé. Il
comprendra toutes les pieces exigées et énumérées dans le dossier d’inscription
sous peine d’étre rejeté.

Tout dossier ou formulaire d’inscription (en cas de dématérialisation) déposé
ou posté apres la cloture des inscriptions, sera refusé par le CDG 60.

ETAPE 3 : Le suivi du dossier sur notre site internet :

Vous pouvez, pendant toute la durée d’un concours ou d’'un examen, consulter votre
dossier et ainsi vous informer sur [linstruction de votre dossier, les piéces
mangquantes, sur vos convocations pour les épreuves ...

Si votre dossier indique la mention :
"non admis(e) a concourir" : votre préinscription sur notre site internet a bien
été prise en compte mais votre dossier d’inscription n’a pas encore été recu
ou traité par le service concours.
- "admis(e) a concourir" : votre dossier a été verifié par le service concours et
vous permet de concourir.

Si votre dossier est incomplet une relance vous sera adressée dans les meilleurs
délais pour vous réclamer les pieces manquantes. Il vous appartiendra de les
transmettre au CDG 60 en respectant la date limite de dépdt des piéces fixée par
'arrété d’ouverture du concours ou de I'examen.

Questions fréquentes :

J’ai fait une erreur de saisie aprés avoir validé ma préinscription mais avant

transmission au Centre de Gestion de I’Oise de mon dossier imprimé. Que faire
2

Une fois qu’un candidat a validé sa préinscription sur Internet, il ne peut plus modifier
son dossier.
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Il convient alors pour le candidat d’adresser une demande écrite au service concours
pour que celui-ci procede directement a la modification.

Comment savoir si I’ensemble des données que j’ai saisies ont bien été
transmises au Centre de Gestion de I'Oise ?

La phase de préinscription sur Internet se termine par I'affichage d’'un message vous
indiquant votre numéro de dossier de candidature et un numeéro de certificat qui vous
permettront de suivre I'évolution de votre dossier.

Si ce message apparait, vous vous étes correctement préinscrit.

Attention, le Centre de Gestion de I'Oise ne validera votre inscription qu’a réception
dans les délais, du dossier imprimé et de 'ensemble des piéces nécessaires.

Au moment de I'impression de mon dossier d’inscription, je m’apergois que
mon imprimante ne fonctionne pas, je ne peux donc pas éditer mon dossier
d’inscription version papier. Que faire ?

A partir de votre ordinateur ou d’un autre poste, connectez vous sur le site internet du
CDG 60 cliquez sur I'onglet « concours », puis rubrique « réimpression du dossier »,
saisissez votre numéro de dossier de préinscription et votre numéro de certificat pour
acceéder a votre dossier et le réimprimer.

Veillez toutefois a effectuer cette opération avant la date limite de dépoét de dossier.
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